Instrucdo Normativa n°® 006/2007

Disciplina a publicacdo de matérias no Diario Oficial, produzido
pela Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato
Grosso — IOMAT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 71, Il da Constituicdo Estadual, e

Considerando a necessidade de disciplinar o disposto na Lei 8.373 de 11/10/2005, Art.
2° Incisos I, II, lll, IV e §8 1° e 2°;

Considerando a necessidade de disciplinar as normas técnicas do recebimento das
matérias;

Considerando a necessidade de disciplinar o horario do recebimento das matérias para
publicagéo;

Considerando a necessidade de disciplinar a sustacdo, retificacdo, republicacéo,
alteracao, revogacao ou reclamacao de publicacdo de matéria no Diarios Oficial;

Considerando a implantacdo do Sistema IOMATNET de automacgdo da producdo e
publicacao eletrénica do Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

SECAO|
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Disciplinar a publicacdo de matérias no Diario Oficial, produzido pela
Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT.

SECAO Il
DAS NORMAS TECNICAS

Art. 2° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT
recebera as matérias em formato de arquivo texto com extenséo .doc, .rtf ou .pdf, para publicacao
por meio de:

| - transmissao eletronica de dados via internet através do modulo de envio do Sistema
IOMATNET,

Il - por meio magnético disquete de 3 % (trés polegadas e meia) CD-ROM ou pen drive
no caso de entrega de matéria no balcao de recebimento de matérias na IOMAT.

Art. 3° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT
receberd matéria por transmissdo eletrdnica para publicagdo no Diario Oficial, apos
cadastramento prévio e formal do cliente/6rgao emissor através do site da IOMAT na Internet no
endereco http://www.iomat.mt.gov.br;

Y

§ 1° O acesso a é&rea reservada aos publicadores no site s6 estard liberada apds a
aprovacgdo do cadastro por autoridade do IOMAT.

§ 2° Apds aprovagdo do cadastro, o cliente podera efetuar o download no site do
aplicativo Modulo de Envio de Matérias, que devera ser utilizado para a transmisséo eletrénica de
matérias via Internet;

Art. 4° As matérias que serdo encaminhadas para publicacdo através do Sistema
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IOMATNET, deverdo obedecer aos seguintes padrdes:

| - Em arquivo magnético no formato de arquivo texto com extensdo .doc, .rtf ou,
somente para planilhas e balancos com extenséo .pdf;

Il - Sem cabecalho ou rodapé;

Il - Sem qualquer tipo de imagem como, por exemplo, brasées ou imagens de
assinaturas;

IV - Espagos em branco no inicio e no final do texto devem ser retirados, no médulo de
envio de matérias, na opcao do visualizador;

V - Utilizando fonte Arial tamanho 10 na cor preta;

VI - Com espacamento normal (espaco 1) entrelinhas, titulos, cabecalhos, capitulos,
secoes, artigos, paragrafos, incisos, alineas, etc;

VIl - Com a péagina configurada em papel tipo A4 (210 x 297 mm) nos modos retrato ou
paisagem.

Paragrafo Unico. A matéria de interesse particular, a ser divulgada em decorréncia de
dispositivo legal, estara sujeita a normas estabelecidas neste documento.

Art. 5° No envio de matéria por qualquer meio eletrénico, o cliente/6rgdo emissor podera
utilizar plug-in cedido pela Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso —
IOMAT composto de certificacdo/criptografia de forma a assegurar a autenticidade da matéria
encaminhada para publicacéo.

§ 1° Juntamente com o plug-in para certificacdo/criptografia, a Superintendéncia da
Imprensa Oficial do Estado da Mato Grosso — IOMAT fornecera instrugbes para instalacao,
configuracéo e operacdo do mesmo;

§ 2° Para envio de matéria em disquete ou CD-ROM, estes deverdo conter apenas 0s
arquivos que serdo publicados, devendo possuir etiqueta de identificagcdo.

Art. 6° Os arquivos contendo as matérias a serem publicadas deverdo seguir as
formatacdes especificadas no quadro abaixo:

Configuracdo de Pagina

papel tipo A4 (210 x 297 mm);

14 cm de largura para uma coluna;

19 cm de largura para duas colunas (pagina cheia);
27 cm de altura.

Atributos do Texto

Negrito, sublinhado, itdlico e suas combinacdes, ndo serdo visiveis na visualizagdo da
matéria na Internet, somente na impresséo em papel;

N&o serdo aceitas matérias que utilizarem texto corrido dentro de tabela;

N&o serdo aceitas matérias que utilizarem o recurso de tabela dentro de tabela;

N&o serdo aceitas matérias que utilizarem o recurso de Caixa de Texto;

N&o serdo aceitas matérias que utilizarem o recurso de formularios do Microsoft Word;

Quando se utilizar o recurso de tabelas sem bordas ou com bordas simples para
alinhamento de duas ou mais colunas. O alinhamento ndo devera ser feito através de
espaco, tdo pouco por marcas de tabulacéo.

Atributos de Tabelas

A pagina somente podera ser configurada em orientacdo Retrato;
14 cm de largura para uma coluna;

19 cm de largura para duas colunas (pagina cheia);

27 cm de altura;

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com
http://www.pdffactory.com

Atributos de Balancos

Os balancos deverdo estar no formato de arquivo com extenséo .doc, .rtf ou .pdf;

papel tipo A4 (210 x 297 mm);

19 cm de largura para duas colunas (pagina cheia);

27 cm de altura;

Os documentos de balanco ndo deverdo conter imagens como logomarcas nem bordas
em torno do documento.

Art. 7° Cabe ao cliente/6rgdo emissor arcar com os custos de comunicacao decorrentes
do envio das matérias.

Art. 8° Os contelidos das matérias enviadas sdo de responsabilidade do cliente/érgao
emissor.

Art. 9° Se as matérias forem rejeitadas, a Superintendéncia da Imprensa Oficial do
Estado do Mato Grosso — IOMAT informara o cliente/6rgdo emissor o respectivo motivo.

SECAO Il
DO HORARIO DO RECEBIMENTO DAS MATERIAS PARA PUBLICACAO

Art. 10 Para publicacdo de matérias no Diario Oficial do Estado, no dia da entrega, com
circulacdo no dia subseqiiente as matérias deverdo ser enviadas, através do Sistema IOMATNET,
a sede da Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso — IOMAT até as 18:00
horas impreterivelmente. No caso das matérias de terceiros, entregues no balcdo da IOMAT,
pessoalmente, ou através de correio eletrénico, a entrega devera ser até as 16:00 horas
impreterivelmente, para que haja publicacdo no dia da entrega com circulagdo no dia
subseqiente.

Paragrafo Unico A Secretaria de Estado de Administragdo - SAD poderd, verificadas
imposicdes técnico-operacionais, alterar as disposicdes ora definidas;

SECAO IV
DA SUSTAGAO, RETIFICACAO, REPUBLICACAO, ALTERACAO OU RECLAMACAO DE
PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL.

Art. 11 Por motivo de seguranca s6 sera aceito o pedido de sustacao formulado através
de correio eletrénico (e-mail) apos identificacdo do responsavel pela publicacéo.

Paragrafo Unico O pedido de sustacdo de matérias também poderd ser encaminhado
por meio de oficio ou fax a Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso —
IOMAT até as 17:00 horas e devera conter as seguintes informacdes:

| - identificacéo do cliente/érgao emissor;

Il - referéncia a matéria a ser sustada (nUmero da matéria);

Il - motivos da sustacao da publicacdo da matéria;

IV - assinatura e identificacdo do responsavel pela publicacéo.

Art. 12 A republicacédo ocorrera somente quando o erro comprometer a esséncia do ato
publicado. Em caso do erro da Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso —
IOMAT, o cliente/érgdo ndo arcara com os custos da mesma, caso contrario serdo cobrados os
custos normais de uma publicacéo;

Art. 13 A reclamacgédo referente publicacdo de matérias, inclusive aquelas pagas no
balcéo, devera ser dirigida, por escrito, a Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato
Grosso — IOMAT no prazo de 5 dias Uteis contados da data da publicacéo;

Art. 14 Os arquivos encaminhados pelo Sistema IOMATNET permanecerédo
armazenados no banco de dados da IOMAT para acesso via internet.
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SECAOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15 Para os fins desta Instrucdo Normativa, as duvidas e omissGes de ordem
técnica, administrativa ou financeira seréo resolvidas pela Secretaria Adjunta de Administracéo,
sem prejuizo dos recursos cabiveis.

Art. 16 Esta instrugdo normativa entra em vigor 05 (cinco) dias ap6s sua publicacéo.

Secretaria de Estado de Administracdo, em Cuiaba, 21 de novembro de 2007.

FERALDD RECIDD DE JIRIOF:
SRCIAl a1 el
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